
 
 

 
 
 

Einstieg in das Cyclos – System 
 
 
Cyclos ist eine Open Source Software die von der Stiftung STRO aus Holland für 

Tauschsysteme in der ganzen Welt entwickelt wurde. Dank der grosszügigen 

Unterstützung durch die Sunflower Foundation in Zürich konnte die Software auf die 

Bedürfnisse für die Zytbörse angepasst werden. Cyclos vereinfacht die 

Administration der Zytbörse. 

 
 

 

Was sind die wichtigsten Aktionen, die Sie mit Cycl os 
erledigen können ?  
 
• Andere Mitglieder suchen  

• Inserate / Gesuche in der Marktzeitung finden  

• Inserate / Gesuche direkt in die Marktzeitung eingeben und aktualisieren  

• Stunden überweisen / Stunden einfordern  

• Cyclos Nachrichten versenden und empfangen  

• Kontoinformationen einsehen  

• Das eigene Profil immer aktuell halten.  

 
 
 

Viel Spass mit Cyclos! 
 
 



Der erste Schritt : 
 
Die Anmeldung :  Für bereits registrierte Mitglieder  
                               und für Neumitglieder. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
          Anmeldung für Neumitglieder 
           
                                                                       Anmeldung für registrierte Mitglieder        
 



 
 
 
Sie erhalten die Unterlagen  (Statuten und Tauschreglement) und einen 
Einzahlungsschein dann in den nächsten Tagen. Sobald die Zahlung eingegangen ist 
wird Ihr Konto aktiviert und Sie erhalten per E-Mai l Ihren Benutzernamen  
und das Kennwort 
 
Sie können sich dann hiermit in das Tauschsystem einloggen. 
 

 

Anmeldungsbestätigung 

 
 

Schreiben Sie im nächsten Schritt genau die Zahlen und Ziffern in das Feld und 
klicken Sie auf  Weiter 

 

Klicken Sie auf o.k. 

 



 

Klicken Sie in der Navigation auf „Präferenzen“, dann auf „Benachrichtigungen“  
Klicken Sie auf Ändern, danach klicken Sie alle Felder an. 
Dann auf Weiter und auf ok. 

Einmalige Einstellungen bevor Sie mit 
Cyclos arbeiten. 
 
Allgemeine  Information!   
Navigation nennen wir die grünen Felder links. 
 



 

Kennwort ändern | Kennwort vergessen  

 
Was tun, wenn Sie das Kennwort vergessen haben? 
  
Telefonieren oder mailen Sie der Zytbörse Administration.  

Sie erhalten per e- mail einen neuen Code.  

Damit haben Sie wieder Zugang zum Cyclos.  

 
 
Wenn Sie in der Navigation auf  „Persönlich / Kennwort ändern“ klicken können Sie sich 

wieder ein neues Kennwort geben.  

Schreiben Sie die gewünschten Angaben in das leere Feld und klicken sie auf Weiter  

 
 
 



Die Startseite 
 
Hier sehen Sie in blauer Schrift alle Nachrichten von Mitgliedern 
und vom Zytbörse-Team. 
Klicken Sie auf die blaue Schrift und die Post öffnet sich. 
 
 
 
 

 



Bearbeiten der Post

Wenn Sie die gelesene Nachricht nicht mehr wollen, können Sie diese „in den 
Papierkorb“ verschieben. Dann ist die Nachricht gelöscht.

Klicken Sie zum öffnen auf die Nachricht.

Auf der Nachrichtenbox können Sie durch anklicken des blauen Pfeils 
auswählen was sie sehen wollen. Es gibt: Eingang, Ausgang und 
Papierkorb.



Das persönliche Profil bearbeiten

Die Felder, die beim Ändern rot bleiben, sind fix im Profil. Das sind: 
Benutzername, Name, Vorname, Code und Zahlungsmodus. Diese Angaben 
können von Ihnen nicht mehr geändert werden.

Klicken Sie in der Navigation auf „Persönlich/Profil“
Um Ihr eigenes Profil zu bearbeiten, klicken Sie auf Ändern

Setzen Sie die Änderungen ein 
Klicken Sie auf  Weiter und dann auf o.k.

Sie können bestimmen was im Profil für andere Mitglieder sichtbar sein 
soll. Klicken Sie in die Felder rechts unter Verbergen.

Um ein Bild in Ihr Profil einzufügen, klicken Sie hier. Ihre Datei mit Ihren 
Bildern öffnet sich. Wählen Sie das Bild und klicken Sie auf Weiter.

Das Bild darf nur bis 80 kb haben. 



Klicken Sie in der Navigation auf „Suche/Mitglieder“
Klicken Sie auf Suche
Die Mitgliederliste öffnet sich.
Klicken Sie auf den Namen des gewünschten Mitglieds. 
Das Profil erscheint

Suche Mitglieder



Mit dem Profil können Sie Vieles erledigen und sehen.

Das Profil

Wir zeigen Ihnen auf den nächsten Seiten Schritt für Schritt, was Sie mit dem Profil 
alles machen können.



Stundenüberweisung übers Profil
Sobald eine Dienstleistung bezogen wurde, sollten die Stunden innerhalb von drei 
Tagen dem Mitglied gutgeschrieben werden.

Vom Profil aus können Sie einem Mitglied Stunden überweisen. Gehen Sie in das 
Profil des Mitglieds, dem Sie Stunden für eine bezogene Dienstleistung überweisen 
wollen. Klicken Sie auf Zahlung durchführen (Stunden überweisen).

Beispiele von Stundenüberweisungen:

Zeiteinheiten müssen also immer mit zwei Dezimalstellen eingegeben werden.

Schreiben Sie eine kurze Erklärung mit dem Betreff als Erinnerung im Eingabefeld 
Beschreibung. Klicken Sie auf Weiter. Dann auf OK. Die Stunden werden dem 
Konto automatisch gut geschrieben.

Achtung! Haben Sie bitte etwas Geduld, bis die Verrechnung durchgeführt ist. Bitte 
nicht zweimal auf Weiter klicken um die Zahlung auszulösen, sonst werden die 
Stunden doppelt verbucht.

Beispiel: Hier überweisen wir an Ursula Marx 1 Stunde und 30 Minuten. Schreiben 
Sie die Stundenzahl gemäss obiger Tabelle ins Eingabefeld „Betrag“.

1,501 ½ Std. =

1,001     Std. =

0,75¾ Std. =

0,50½ Std. =

0,25¼ Std. =

Einzugebende Werte (Zahl / Komma / Zahl / Zahl)



Stunden von Mitglied einfordern

Eingefordert werden Stunden nur, wenn eine Überweisung vergessen gegangen 
ist. Diese Stunden müssen dann vom aufgeforderten Mitglied akzeptiert werden.



Ihr Stundenkonto 
 
Klicken Sie in der Navigation auf  Konto � Kontoinformationen 
Auf Kontoinformationen sehen sie Ihren genauen Stundenaustausch inden Sie 
auf die Lupe klicken 
 
Hier sehen Sie Ihren aktuellen Stundensaldo. 
Hier sehen Sie Ihr Stunden-Kreditlimit 
 

 
 
 
 

 


